Centros de Arte,
Culturay Turismo

Exposicién de motivos.

Los Centros de Arte, Cultura y Turismo de Lanzarteée una entidad publica
empresarial local dependiente del Cabildo Insularlcanzarote constituida en ejercicio
de su potestad de autoorganizacion, en régimenedeathtralizacion, con personalidad
juridica propia, plena capacidad juridica y de obracon autonomia de gestion para el
cumplimiento de sus fines.”

Como establece el art. dos de sus estatutos losoSeae Arte, Cultura y Turismo de
Lanzarote“se regird por sus estatutos, por las disposiciodesla Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases de Régimen Localadaerdo con la modificacion
introducida por la Ley 57/2003, de 16 de diciemlate,medidas para la modernizacion
del gobierno local, por la Ley 6/1997, de 14 deilalde organizacion y funcionamiento
de la Administracion general del Estado y por lamativa complementaria. Esta sujeta
al derecho privado excepto en lo que atafie a lenémion de la voluntad de sus 6rganos,
al ejercicio de sus potestades administrativas tpregan atribuidas y a los aspectos
especificamente regulados en la LOFAGE y en laslagibn presupuestaria para
entidades publicas empresariales.”

Por tanto los Estatutos configura a los Centroste, Cultura y Turismo de Lanzarote
como una Entidad Publica Empresarial disponiendosenart. 41 su régimen de
contratacion, quese acomodara a las Normas establecidas en dereciadp, sin
perjuicio de lo determinado en el Real Decreto Ekgivo 2/2000, de 18 de junio, por el
gue se aprueba el Texto Refundido de la Ley der&ostde las Administraciones
Pulblicas, remision que actualmente debe entenderse realizda Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico (en atla&cCSP).

Por dltimo, y en aras al cumplimiento del Sistemtadrado de Gestidén de la Calidad y el
Medio Ambiente aprobado por los Centros de ArteltuCa y Turismo de Lanzarote,
estas Instrucciones de Contrataciéon disponen gitesa de Contratacion, a través de los
pliegos de condiciones, establezcan unos critestgstivos de evaluacion a tener en
cuenta en las ofertas presentadas.

Las presentes Instrucciones de Contratacion gendlicadas en el Perfil del Contratante.
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Primera. Objeto.

1.1. Es objeto de las presentes Instruccionesjaetns procedimientos de contratacion
gue se realicen en el seno de la Entidad Publigarésarial Local denominada “Centros
de Arte, Cultura y Turismo de Lanzarote”(en adea@éntros de Arte, Cultura y Turismo
de Lanzarote), dependiente del Cabildo de Lanzaab@®mparo de lo dispuesto en el art.
176.3 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de @msrdel Sector Publico, con el
propésito de que la adjudicacién de los contratosdg sometida a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidaitad, igualdad y no discriminacion.
1.2. Se hace constar expresamente que, al tratarsma Entidad Publica Empresarial
Local cuyo objeto principal es la realizacion ddivedades mercantiles, no tiene la
consideracion de Administracién Publica ni de Pdktjudicador, de conformidad con lo
dispuesto en el art. 3, apartados 2 y 3 de dichayLpor tanto, sélo esta obligada al
cumplimiento de ciertos requisitos establecidosla@misma, debiendo realizarse la
adjudicacion de los contratos de forma que recaigda oferta econOmicamente mas
ventajosa, por tanto los contratos celebrados goClentros de Arte, Cultura y Turismo
de Lanzarote son contratos no sujetos a regulaaigronizada y se regularan por lo
previsto en el Libro | y art. 176 de la Ley de CGatds del Sector Publico, los Estatutos de
la Entidad, estas Instrucciones y la normativa argrc

1.3.- Los contratos de la Entidad Publica Empraktandran caracter privado.

1.4.- Los Centros de Arte, Cultura y Turismo de daante no podran celebrar otros
contratos que aquéllos que sean necesarios pananelimiento y realizacion de sus fines
institucionales. A tal efecto, la naturaleza y aztén de las necesidades que pretenden
cubrirse mediante el contrato proyectado, asi clamdoneidad de su objeto y contenido
para satisfacerlas, deben ser determinadas coisipreaejando constancia de ello en la
documentacion preparatoria, antes de iniciar elcqaimmiento encaminado a su
adjudicacion.

Segunda. Principios generales.

2.1. Los Centros de Arte, Cultura y Turismo de laanie en su actividad contractual se

sujeta a los principios de libertad de acceso ddaaciones, publicidad y transparencia
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de los procedimientos, y no discriminacién e igadlde trato entre los candidatos, y de
asegurar, en conexion con el objetivo de contrbbdsto, una eficiente utilizacion de los
fondos destinados a la realizacion de obras, laisidgn de bienes y la contratacién de
servicios mediante la exigencia de la definiciéavia de las necesidades a satisfacer, la
salvaguarda de la libre competencia y la selecd@éna oferta econdmicamente mas
ventajosa.

2.2. A titulo enunciativo, y con independencia a@s Icriterios marcados para el
cumplimiento de los principios de contrataciongdasecucion de los mismos implicaréa lo
siguiente:

a) Principio de publicidad. Los Centros de Arte,lt@a y Turismo de Lanzarote
realizaran publicidad de los anuncios de licitacjopublicacion de las contrataciones
cursadas.

b) Principio de concurrencia. Los Centros de A@ejtura y Turismo de Lanzarote
permitiran el acceso de diferentes empresas patanatacion, en aras a promover la
competencia, de forma que se obtenga una ofertaiade al mercado y optima para la
misma.

c) Principio de transparencia. Los Centros de A@sltura y Turismo de Lanzarote
seguiran procedimientos de contratacion de acuesddas Normas que se establecen a
continuacion y segun los requerimientos que en paataento se determinen en el Pliego
de Condiciones.

d) Principio de confidencialidad. Los Centros déeACultura y Turismo de Lanzarote no
divulgaran la informacién facilitada por los emaess publicos que hayan designado
como confidencial.

e) Principio de Igualdad y no discriminacion. Losn@os de Arte, Cultura y Turismo de
Lanzarote daran a los licitadores y candidatos ratarmiento igualitario y no
discriminatorio.

f) Oferta EconoOmicamente mas ventajosa. Los Certeo#\rte, Cultura y Turismo de
Lanzarote justificaran que la oferta seleccionasldaemas ventajosa para la misma y

responde a sus necesidades.
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Tercera. Organos de Contratacion.

3.1. Los organos de contratacion de los Centro&rtde Cultura y Turismo de Lanzarote
son:

.- El Consejo de Administracion.

.- ElI Consejero Delegado.

.- El Director Gerente.

3.2. Dichos oOrganos son competentes para adjutbsacorrespondientes contratos en
funcion de su cuantia, segun se establece enttadogn siguiente.

3.3. Las competencias para contratar vienen datadas en los vigentes Estatutos de la
Entidad, bien por estar atribuidas directamentehalber sido delegadas por el Consejo de
Administracion.

3.4. Los mencionados Organos, en sus respectivapetencias, tienen la facultad para
adjudicar los contratos.

Cuarta. Competencias para contratar.

4.1. En funcion de su importe e independientemestetipo de contrato, los 6rganos
competentes para contratar son los siguientes:

a) El Director Gerente hasta 12.000 euros (excliEIG).

b) ElI Consejero Delegado, cuando no se supere %l d® los recursos ordinarios del
presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantia 660&00 euros (excluidos IGIC),
incluidos los de caracter plurianual, cuando swacidn no sea superior a cuatro afios,
siempre que el importe acumulado de todas susidadak no supere ni el porcentaje
indicado, referido a los recursos ordinarios desppuesto del primer ejercicio, ni la
cuantia sefalada. Se excluye la enajenacion deeshienmuebles adquiridos por la
Entidad, asi como la constitucion y enajenaciédeatechos reales y las transacciones con
ellos relacionadas, cuyas facultades estan afdbuistatutariamente al Cabildo de
Lanzarote.

c) El Consejo de Administracion, cuando se supdreimos limites cuantitativos, excepto
las contrataciones de bienes sefaladas en el dpantderior, que quedan reservadas al

Cabildo de Lanzarote.
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Quinta. Capacidad de los Contratistas.

5.1. Solo podran contratar con los Centros de ACtd{ura y Turismo de Lanzarote las
personas naturales o juridicas, espafolas o estasnjque tengan plena capacidad de
obrar, no estén incursas en una prohibicion deratami y acrediten su solvencia
econdémica, financiera y técnica o profesional en términos previstos en la LCSP.
Ademas los contratistas deberan acreditar el comgaiito de las Normas de garantia de la
calidad y de gestion medio ambiental segun lo @isfouen los apartados 5.5 y 5.6 de esta
Instruccion Quinta.

5.2. Los empresarios deberan contar, asimismo, laomabilitacibn empresarial o
profesional que, en su caso, sea exigible paradbzacion de la actividad o prestacion
gue constituya el objeto del contrato.

5.3. Los empresarios deberan acreditar estar essigosde las condiciones minimas de
solvencia econémica y financiera y profesional oniga que se determinen en los
correspondientes pliegos de condiciones y en ehaoude licitacion. Salvo que se
establezca expresamente en el pliego de condigionesera necesario para contratar con
los Centros de Arte, Cultura y Turismo de Lanzampe el empresario se encuentre
clasificado.

5.4. Se podra exigir a los candidatos o licitadoh@siéndolo constar en los pliegos, que
ademas de acreditar su solvencia o, en su casdjazeion, se comprometan a dedicar o
adscribir a la ejecucion del contrato los mediosq@eales 0 materiales suficientes para
ello. Estos compromisos se integraran en el cantptdiendo los pliegos de condiciones
o el documento contractual, atribuirles el caradtepbligaciones esenciales a los efectos
previstos en el art. 206, g) de la LCSP, o establpenalidades, conforme a lo sefialado
en el art. 196.1 de dicha LCSP, para el caso degirecumplan por el adjudicatario.

5.5. En los contratos sujetos a estas Instruccianemndo los érganos de contratacion
exijan la presentacion de certificados expedidos grganismos independientes que
acrediten que el empresario cumple con determinsldasias de garantia de la calidad,

deberan hacer referencia a los sistemas de asdgutarde la calidad basados en la serie
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de Normas que regulan la materia y certificadosgpganismos conformes a las Normas
relativas a la certificacion.

5.6. En los contratos sujetos a estas Instruccidnssdrganos de contrataciéon podran
exigir la presentacion de certificados expedidos pmanismos independientes que
acrediten que el empresario cumple determinadasm&forde gestion ambiental,

remitiéndose al sistema comunitario de gestiondjtaria medioambientales (EMAS) o a

las Normas de gestion medioambientales basadas asn Nbrmas europeas o

internacionales en la materia y certificadas paanismos conformes a la legislacion
comunitaria o las Normas europeas o internaciomalasvas a la certificacion.

Sexta. Perfil del Contratante.

6.1. De conformidad con lo establecido en el agartadel art. 176 de la LCSP, se crea
una seccién denominad®erfil del Contratante dentro del portal Web de esta entidad

(www.centrosturisticos.com)

6.2. En dicha seccion se publicaran permanenteniastgresentes Normas una vez
aprobadas por el Consejo de Administracion, asioctwdos los actos y procedimientos
de contratacion que se consideren precisos paemtgaar los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, ldaghy no discriminacion.

6.3. Dado que la entidad publica empresarial |@eitros de Arte, Cultura y Turismo de
Lanzarote no se considera Administracion Publiddader Adjudicador, la publicacion de
los correspondientes anuncios en su Perfil del @tartte, cualquiera que sea el
procedimiento seguido, surtira los efectos presistoel Titulo | del Libro Il de la LCSP.
Séptima. Método para calcular el valor de los conatos.

El calculo del valor estimado de un contrato seatdagn el importe total a pagar, sin
incluir el Impuesto General Indirecto Canario (I.G.), pagadero segun las estimaciones
del 6rgano de contratacion. En el calculo del irtgpootal estimado debera tenerse en
cuenta cualquier tipo de opcion y las eventualéggas del contrato.

Octava. Clasificacion de los contratos por razon dsu objeto.

8.1. Contratos de obras:son aquellos contratos cuyo objeto es o biendleuejon de una
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obra, o bien, conjuntamente, el proyecto y la ej@rude obras relativas a una de las
actividades mencionadas en el Anexo | de la LCS3fep la realizacion, por cualquier
medio, de una obra que responda a las necesidsplesifecadas por los Centros de Arte,
Cultura y Turismo de Lanzarote. Por obra se enténdkeresultado de un conjunto de
actividades de construccion o de ingenieria cigdtohado a cumplir por si mismas una
funcidn econdmica o técnica.

8.2. Contratos de suministro:los contratos distintos de los contemplados eapaftado
anterior cuyo objeto sea la compra, la compra aoglael arrendamiento financiero y el
arrendamiento -con o sin opcién de compra- de mtodu

A efectos interpretativos se podra acudir a lasic@naciones que se contienen en el art. 9
de la LCSP que establece, que son contratos deistnmi

 Los que tienen por objeto la adquisicién, el roemiento financiero, o el
arrendamiento, con o sin opcion de compra, de gtodw bienes muebles.

* Aquellos en los que el empresario se obligue teegar una pluralidad de bienes de
forma sucesiva y por precio unitario sin que lantizatotal se defina con exactitud al
tiempo de celebrar el contrato, por estar suboddisdas entregas a las necesidades del
adquirente. No obstante, la adjudicacién de esingatos se efectuara de acuerdo con las
Normas previstas para los acuerdos marco celebcaosn Unico empresario.

» Los que tengan por objeto la adquisicion y etrmdamiento de equipos y sistemas de
telecomunicaciones o para el tratamiento de lanmégion, sus dispositivos y programas,
y la cesion del derecho de uso de estos ultimosxaepcion de los contratos de
adquisicion de programas de ordenador desarrolladosedida, que se consideraran
contratos de servicios. Sin perjuicio de lo antemo tendran la consideracion de contrato
de suministro los contratos relativos a propiedaussporales o valores negociables.

» Los de fabricacién, por los que la cosa o cosas ltayan de ser entregadas por el
empresario deban ser elaboradas con arreglo a texdsticas peculiares fijadas
previamente por la entidad contratante, aun cuasia se obligue a aportar, total o
parcialmente, los materiales precisos.

8.3. Contratos de servicios:los contratos distintos de los contratos de olurade
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suministro cuyo objeto sea la prestacion de logicdes mencionados en el anexo Il de la
LCSP.

8.4.Contratos mixtos: Cuando un contrato contenga prestaciones corrdapuas a otro

u otros de distinta clase se atendera en todo pasaJa determinacion de las Normas que
deban observarse en su adjudicacién, al caractefa dgrestacion que tenga mas
importancia desde el punto de vista econémico.

Reglas para calificar los contratos mixtos:

» Cuando un contrato tenga por objeto el suminideggroductos y, de forma accesoria,
operaciones de colocacion e instalacion, se coms#élen contrato de suministro.

* Si un contrato tiene por objeto al mismo tiemposeministro de productos y la
prestacion de servicios, se considerara un conttatgervicios cuando el valor de los
servicios en cuestion sea superior al de los ptoduncluidos en el contrato.

e Cuando un contrato que tenga por objeto la miEstade servicios e incluya la
realizacion de obras que sean accesorias en meleaivel objeto principal del contrato se
considerara un contrato de servicios.

En los Pliegos de Condiciones que regulen dichogaims mixtos se detallara el régimen
juridico aplicable a sus efectos, cumplimiento gresxon.

Novena. Clasificacion de los Contratos por razon deu cuantia.

Los contratos regulados en las presentes Instmesjce pueden clasificar, por razén de
Su cuantia en:

- Contratos/factura: Son aquellos que, por su escasa cuantia, no gmecis
establecimiento de un contrato, tan solo la preséh de la factura. Estas compras
estaran limitadas a un importe maximo de 18.000se{@xcluido IGIC).

- Contratos menores:Tendran la consideracion de de contratos menonesllag que
siendo superiores a 18.000 euros (excluido IGIC)nsporte sea hasta 49.999 euros
(excluido IGIC).

- Contratos ordinarios: son aquéllos contratos no contemplados en lostaajoas
anteriores.

Décima. Libertad de pactos y contenido minimo de $ocontratos.
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10.1. En los contratos que celebre la entidad, grodncluirse cualesquiera de pactos,
clausulas y condiciones, siempre que no sean cmdral ordenamiento juridico y a los
principios de buena administracion.

10.2. Salvo que ya se encuentren recogidas enliexgop de condiciones, los contratos
gue se celebren al amparo de las presentes loisines deben incluir, necesariamente,
las siguientes menciones:

.- La identificacion de las partes.

.- La acreditacion de la capacidad de los firmapsea suscribir el contrato.

.- Definicidon del objeto del contrato.

.- Referencia a la legislacion aplicable al cowtrat

.- La enumeracion de los documentos que integrasomlrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracién podra estar jerarquizadienandose segun el orden de
prioridad acordado por las partes, en cuyo supugstalvo caso de error manifiesto, el
orden pactado se utilizara para determinar la peaee respectiva, en caso de que existan
contradicciones entre diversos documentos.

.- El precio cierto, o el modo de determinarlo.

.- La duracién del contrato o las fechas estimadaa el comienzo de su ejecucion y para
su finalizacidn, asi como la de la prérroga o mgass, si estuviesen previstas.

.- Las condiciones de recepcion, entrega o admdgdas prestaciones.

.- Las condiciones de pago.

.- Los supuestos en que procede la resolucion.

.- El programa o rubrica contable con cargo alspiabonara el precio, en su caso.

.- La extension objetiva y temporal del deber defidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista.

10.3. El documento contractual no podra incluiipegaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los pr@vien los pliegos de condiciones,
concretados, en su caso, en la forma que resuli g®posicion del adjudicatario, o de
los precisados en el acto de adjudicacion del atmitle acuerdo con lo actuado en el

procedimiento, de no existir aquéllos.
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Décima-Primera. Duracion de los Contratos.

11.1. La duracién de los contratos debera estaisie¢eniendo en cuenta la naturaleza de
las prestaciones, las caracteristicas de su fiaeda y la necesidad de someter
peribdicamente a concurrencia la realizacion deniasnas.

11.2. El contrato podra prever una 0 varias pr@sogiempre que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el periodo decidurale éstas y que la concurrencia
para su adjudicacion haya sido realizada teniemd@uenta la duracion maxima del
contrato, incluidos los periodos de prorroga.

11.3. La prérroga se acordard por el 6rgano derat@eién y sera obligatoria para el
empresario, salvo que el contrato expresamentee@réy contrario, sin que pueda
producirse por el consentimiento tacito de lasgsart

11.4. Los contratos de servicios no podran tenardumacion superior a cuatro afios. Estos
contratos podran ser prorrogados, como maximo,nteirdos afios mas. Esta regla sera
aplicable a los contratos mixtos, de servicios gulinistros.

11.5. Los contratos de suministro tendran una dumamaxima de dos afios y no seran
susceptibles de ser prorrogados.

11.6. Los contratos menores no podran tener uracidur superior a un afio ni ser objeto
de prorroga.

11.7. Los contratos de obra tendran la duraciémbéstida o que figure en el
correspondiente proyecto técnico o memoria valorada

Décima-Segunda. Tipos de Procedimientos de Contratian.

12.1. Los Centros de Arte, Cultura y Turismo deZaante adjudicara las contrataciones
mediante los siguientes procedimientos de conitatac

12.1.1. Contratos/facturas: Son aquellos que, por su escasa cuantia, no ameeis
establecimiento de un contrato, tan solo la presén de la factura conforme a lo
establecido en la Instruccién Vigésima Sexta. Es@wpras estaran limitadas a un
importe maximo de 18.000 euros (excluido IGIC). o8stontratos facturas podran
adjudicarse directamente a cualquier empresariacapacidad de obrar y que cuente con

la habilitacion profesional necesaria para realagrestacion.
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12.1.2.Procedimiento de contrato menorSe consideran contratos menores los contratos
de hasta a 49.999 euros (excluido IGIC).

12.1.3. Procedimiento abierto. Es aquel procedimiento en que todo empresario
interesado podra presentar una proposicion y gonesksta excluida cualquier negociacion
de los términos del contrato con los licitadores.

12.1.4. Procedimiento restringido. Es aquel procedimiento bifasico en el que solo
pueden presentar proposiciones aquellos emprespresprevia solicitud de los mismos
y en atencién a su solvencia, sean seleccionadas pogano de contratacion, y en el que
esta prohibida toda negociacion de los términos adeltrato con los solicitantes o
candidatos.

12.1.5.Procedimiento negociadoEs aquel procedimiento en el que la adjudicacedae

en el licitador justificadamente elegido por el arg de contratacion, tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar ladiciones del contrato con uno o varios
de ellos. Este procedimiento puede ser con o $ihgad.

12.1.6. Procedimiento de dialogo competitivo.Es aquel procedimiento en el que el
organo de contratacién dirige un dialogo con losdmatos seleccionados, previa
solicitud de los mismos, a fin de desarrollar unaanias soluciones susceptibles de
satisfacer sus necesidades y que serviran de hbastog candidatos elegidos presenten
una oferta.

12.2. Los Centros de Arte, Cultura y Turismo de Zamote han estimado conveniente
utilizar la misma denominacion para los procediusrde contratacién que la LCSP. No
obstante, NO se considera aplicable lo dispuesta anisma respecto a las Instrucciones
de tramitacion. Sera aplicable lo dispuesto ersdstrucciones, asi como, en los pliegos
de condiciones para la adjudicacién de contratos.

12.3. En cualquier caso, con independencia deustias que se indican en la Instruccion
siguiente, los 6rganos de contratacion de los Gentle Arte, Cultura y Turismo de
Lanzarote podra optar por un procedimiento abiedeiringido, negociado con o sin
publicidad y de dialogo competitivo con publicida@via en el perfil del contratante.

12.4. S6lo en casos de emergencia podran celelrareatos por parte del Consejero
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Delegado sin sujecion a plazos o a las presensésudciones, debiendo darse cuenta de
las decisiones adoptadas en el primer Consejo damgtracion ordinario que se celebre
al efecto, donde deberan habilitarse los créditesesarios para hacer frente a las
obligaciones contractuales.

12.5. En todos los procedimientos de contrataciénod Centros de Arte, Cultura y
Turismo de Lanzarote no existira tramite de adpcli@n provisional, procediendo el
organo de contratacion a adjudicar directamentomlrato tras los tramites previstos en
las Instrucciones de contratacion de los Centro&rtée Cultura y Turismo de Lanzarote.
Décima-Tercera. Limites cuantitativos para la utilzacion de los tipos de
procedimientos de contratacion.

13.1. Contratos facturas: Compras limitadas a upore maximo de 18.000 euros
(excluido IGIC).

13.2 Contratos de Obras:

.- Hasta 49.999 euros (excluido IGIC), se podrahzaaun contrato menor de obra.

.- Hasta 999.999 euros (excluido IGIC), se podil&at el procedimiento negociado.

.- A partir de dichas cifras, si no concurren arstiancias excepcionales previstas en estas
Normas, deberan utilizarse necesariamente los gira@ntos abierto, restringido o
didlogo competitivo, segun lo estime el érganoa@ratacion.

13.2. Contratos de suministro, de servicios y rdstoontratos:

.- Hasta 49.999 euros (excluido IGIC), se podrézaaun contrato menor de suministro o
servicio.

.- Hasta 99.999 euros (excluido IGIC), se podrizati el procedimiento negociado.

.- A partir de dichas cifras, si no concurren arstiancias excepcionales previstas en estas
Instrucciones, deberan utilizarse necesariamest@rocedimientos abierto, restringido o
didlogo competitivo, segun lo estime el érganoa@ratacion.

Décima-Cuarta. Fases y plazos en el procedimient@ @¢ontrato menor.

14.1. Con caracter previo al inicio del expediatgecontratacion, su proponente (los Jefes
de Departamentos) emitira un informe de necesidae igloneidad del contrato en el que

se determinard con precision la naturaleza y exterde las necesidades que pretenden
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cubrirse mediante el contrato proyectado, asi clamdoneidad de su objeto y contenido
para satisfacerlas. Dicho informe se remitira aeEtor Economico Financiero o al Jefe de
Compras.

14.2. Con caracter general, se realizardn comommirtres invitaciones a empresas
capacitadas para la realizacion del contrato, aairgg podrd realizar también una
invitacion a una sola empresa cuando exista caistdigada y se haga constar en el
expediente. La invitacion se podra a través ddilRet Contratante y de manera directa a
las empresas y siempre por escrito y fehacientemdtdtas invitaciones deberan ser
cursadas y firmadas por el Consejero Delegado.

14.3. Las cartas de invitaciones deberan contenestablecido en la Instruccion 9.2
ademas de establecer el plazo maximo de recepaoragl ofertas asi como del
procedimiento de recepcion de las ofertas.

14.4. Terminado el plazo de presentacidon de oferdas procedera a realizar sus
valoraciones por el 6rgano de contratacion. En ckesempate en la valoracion de las
ofertas se adjudicara a la empresa que acreditsohd&ncia técnica y econdmica ademas
de mayor compromiso con el cumplimiento y aplicadite las Normas de Sistemas de
Gestion Medioambientales.

14.5. A la vista de la documentacion del expediaidecontratacion, el 6rgano de
contratacion procedera directamente a la adjudioadel contrato, lo que se comunicara
por escrito y de manera fehaciente al oferentehgy@ resultado elegido, con el fin de
formalizar el contrato menor.

14.6. Cuando el Unico criterio a considerar patecs@mnar al adjudicatario del contrato
sea el precio, la adjudicacion debera recaer glagb maximo de quince dias a contar
desde la fecha de finalizacion del plazo de pres#nt de ofertas.

14.7. Cuando para la adjudicacion del contrato nleleatenerse en cuenta una pluralidad
de criterios, el plazo maximo para efectuar la @didacion sera de dos meses a contar
desde la fecha de finalizacion del plazo de presafértas.

14.8. De no producirse la adjudicacion dentro de ptazos sefialados, los licitadores

tendrén derecho a retirar su proposicion.
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14.9. Si la cuantia del contrato es inferior a @8.8uros (excluido IGIC) bastara con que
el expediente figure la aprobacion del gasto ydjende la respectiva factura a efectos de
pago las facturas deberan contener lo estableqidt lastruccion Vigésima sexta.
Décima-Quinta. Fases de los procedimientos abiertoestringido, negociado y de
dialogo competitivo.

15.1. Con caracter previo al inicio del expediatgecontratacion, su proponente (los Jefes
de Departamentos) emitira un informe de necesidae igloneidad del contrato en el que
se determinard con precision la naturaleza y exterde las necesidades que pretenden
cubrirse mediante el contrato proyectado, asi clamdoneidad de su objeto y contenido
para satisfacerlas. Dicho informe se remitira aeEtor Economico Financiero o al Jefe de
Compras.

15.2. Salvo lo dispuesto para los procedimientg®ciados sin publicidad en el apartado
siguiente, el anuncio del procedimiento para ladidpacion del contrato debera publicarse
en el perfil de contratante de la entidad. La ewtigodra utilizar cualquier otro medio
adicional de publicidad que considere conveniente.

15.3. En los restantes supuestos en que procedaplieacion del procedimiento
negociado, no serd necesario dar publicidad al edindento, asegurandose la
concurrencia mediante la solicitud de ofertas s.¢rapresas, siempre que ello sea posible.
15.4. El anuncio debera contener, sin perjuiciotlas menciones que sean exigibles de
conformidad con las presentes Instrucciones ozCEP, los siguientes extremos:

a) ldentificacion de la entidad contratante

b) Forma de acceso al perfil del contratante

c) Objeto del contrato. Tipo y cuantia.

d) Indicacion del tiempo 0 momento en el que tehayar la licitacion

e) Plazo de duracion del contrato y eventualesqués.

f) Los requisitos minimos de solvencia que debaireal empresario y la documentacion
requerida para acreditar los mismos

0) En su caso, las condiciones especiales de &ecdel contrato.

h) En el procedimiento restringido, los criterioe@mas objetivas y no discriminatorias
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con arreglo a los cuales se seleccionara a losdzod, asi como el nUmero minimo y, en
su caso, el niumero maximo de aquellos a los quesgara a presentar sus proposiciones.
i) Respecto a los contratos de obras y servici@ssguincoen a través de procedimiento
abierto o restringido, la posibilidad de acudipadcedimiento negociado si concurren las
circunstancias de los art. 155 c¢) y 158 c¢) de ISRC

J) En el caso de dialogo competitivo, las necesidag los requisitos del érgano de
contratacion, pudiendo publicarse un documentorihis© al respecto.

k) Especificacién de una direcciéon a la que losregados puedan dirigirse para recabar
informacion adicional.

[) Lugar donde se encuentran a disposicion deiddadores los pliegos de prescripciones
técnicas.

m) Criterios de valoracion de las ofertas y su goacion.

n) Plazo y forma de presentacion de proposiciccw@sjndicacion de fecha y hora limite.

) Lugar, dia y hora en que se reune la Mesa dér&acion para proceder a la apertura
de las proposiciones economicas presentadas alrmsoncen los casos en que estas
Instrucciones obliguen a la constitucion de la ntesaontratacion.

0) Exigencia, en su caso, que las solicitudes decipacion enviadas por telefax sean
confirmadas por correo o por medios electroniat®rmaticos o telematicos, cuando ello
sea necesario para su constancia, con indicacidnpl@eo disponible para su
cumplimentacion.

15.5. En los procedimientos en los cuales no sbgatdxia la Mesa de Contratacion, el
organo de contratacion clasificara las proposigomesentadas, por orden decreciente,
atendiendo a los criterios de valoracion estabtecidn el Pliego de Condiciones y
adjudicara definitivamente el contrato al licitadqgue haya presentado la que resulte
econdmicamente mas ventajosa. Cuando el Unicaioriéeconsiderar sea el precio, se
entendera que la oferta econédmicamente mas veatefoka que incorpora el precio mas
bajo.

15.6. En los procedimientos en los cuales seaaiblig la Mesa de Contratacion, ésta

elevard al 6rgano de contratacién la propuesta edelucion del procedimiento de
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adjudicacién al licitador que haya realizado lartefeecondmicamente mas ventajosa en
aplicacion de los criterios de valoracion que edaca&aso se hayan establecido. A
continuacion el érgano de contratacion clasifidasgroposiciones presentadas, por orden
decreciente, atendiendo a los criterios de valéraastablecidos en el Pliego de
Condiciones y adjudicara definitivamente el cowmtral licitador que haya presentado la
gue resulte econdmicamente mas ventajosa. Cuangiwical criterio a considerar sea el
precio, se entendera que la oferta econOmicameaseventajosa es la que incorpora el
precio mas bajo. En caso de empate en la valorat@dlas ofertas se adjudicard a la
empresa que acredite mas solvencia técnica y ecoa@demas de mayor compromiso
con el cumplimiento y aplicacion de las Normas déstefhas de gestion
Medioambientales.

15.7. De forma general, adjudicacion al licitadoe gpresente la oferta econémicamente
mas ventajosa no procedera cuando el 6rgano deatamibn presuma fundadamente, de
acuerdo con los parametros establecidos en eloptiegcondiciones, que la proposicion
no pueda ser cumplida como consecuencia de lasiddluen la misma de valores
anormales o desproporcionados.

15.8. La adjudicacion se acordara por el érgancatdratacion en resolucion motivada
gue debera notificarse a los candidatos o liciteslgrpublicarse en el perfil de contratante
de la entidad, siendo de aplicacion lo previstelkart. 137 de la LCSP en cuanto a la
informacion que debe facilitarse a aquéllos aurejydazo para su remision sera de cinco
dias habiles. En los procedimientos negociados gidlego competitivo, la adjudicacion
concretara y fijara los términos definitivos dehtrato.

15.9. Cuando el unico criterio a considerar patacs®nar al adjudicatario del contrato
sea el del precio, la adjudicacion debera recaet plazo maximo de quince dias a contar
desde el dia de finalizacion

Décima-Sexta. Plazogde los procedimientos abierto, restringido, negocito y de
dialogo competitivo.

16.1. Los plazos de presentacion de solicitudgsdecipacion seran, como minimo:

.- De 10 dias desde la publicacion del anuncio amteitramitacion ordinaria.
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.- De 5 dias desde la publicacion del anuncio nmeeliiamitacion urgente.

16.2. Los plazos de presentacién de proposicicgr@s scomo minimo:

.- De 15 dias desde la invitacion mediante trandgteordinaria.

.- De 8 dias desde la invitacion mediante tranitacirgente.

16.3. Los plazos de tramitacion urgente se aplicaides necesario la celebracion del
contrato por atender una necesidad inaplazableessita preciso acelerar la adjudicacion
por razones de emergencia. Es el érgano de carimatal que puede declarar de urgente
la tramitacién del contrato, motivandolo debidareest la documentacion preparatoria.
Décima-Séptima. Mesa de contratacion.

17.1. En todos los procedimientos seguidos paaaljladicacion de contratos en el que el
organo de contrato sea el Consejo de Administracéra obligatoria la Mesa de
contratacion segun lo dispuesto a continuacionn@ual érgano de contratacion sea el
Director Gerente o el Consejero Delegado sepodicitaola constitucion de una Mesa de
contratacion. En ambos casos la Mesa de Contratasi@ara integrada por los siguientes
miembros:

.- Cuando el Organo de Contratacion sea el ComsBielegado:

a) Presidente. Sera Presidente el Director Getelsi@ersona en quién este delegue.

b) Vocales y Secretario. Formaran parte de la MesaVocales y un Secretario, de los
vocales uno sera el Jefe de Departamento que bégaasio el inicio del procedimiento
de contratacién o la persona en quién delegue, saréa el Interventor Delegado o la
persona en quien éste delegue, otro sera el directmdémico Financiero de la entidad o
la persona en quien éste delegue y el Secretatm Mesa serd Secretario Delegado de la
entidad o la persona en quien éste delegue queadséelicenciado en Derecho, quien
ejercera la funcion de Secretario de la Mesa dar@@iion.

.- Cuando el érgano de contratacion sea el Comlgefadministracion:

a) Presidente. Sera Presidente el Consejero Deaegkdpersona en quién este delegue.
b) Vocales y Secretario. Formaran parte de la Mesdro Vocales, de los vocales uno
sera el Jefe de Departamento que haya solicitadinieb del procedimiento de

contratacion o la persona en quién delegue, otéoeddnterventor Delegado o la persona
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en quien éste delegue, otro sera el director Ecmwdiinanciero de la entidad o la
persona en quien éste delegue y el cuarto serdamhbro del Consejo de Administracion
elegido entre los Consejeros que no pertenezc&@rwgo de Gobierno del Cabildo de
Lanzarote y el Secretario de la Mesa sera el Serddelegado de la entidad o la persona
en quien éste delegue que debera ser licenciafeertho, quien ejercera la funcién de
Secretario de la Mesa de Contratacion.

17.2. Todos los de la Mesa tendran derecho a wa#oy excepto el secretario, que solo
tendré derecho a voz.

17.3. Las decisiones se adoptaran por mayoriasdasistentes. El voto del Presidente de
la Mesa de Contratacion tendra voto de calidadesuipuestos de empate en la votacion.
17.4. Podran asistir a las reuniones en calidadse@sores las personas que tengan por
conveniente la Mesa, pudiendo intervenir solamensmdo sean autorizados.

17.5. Para la valida constitucion de la Mesa selieeg la asistencia de al menos el
Presidente, el Secretario y un Vocal. La Mesa datr@tacion celebrara cuantas sesiones
resulten necesarias para el cumplimiento de dithrasones.

16.6. Las propuestas de la Mesa no seran vincslgai@ el érgano de contratacion quien,
en caso de desistimiento, debera expresar los osaqire razonen su decision.

17.7. La Mesa de Contratacion tendré las siguidnotesones:

a) Analizar la documentacion presentada por lastlores para verificar si se ajusta a las
previsiones contenidas en los pliegos de condisiopede prescripciones técnicas,
acordando, en su caso, solicitar de los licitadl@m®subsanaciones que procedan.

b) Proceder a la apertura de las proposicionesbaticas presentadas por los licitadores.
c) Valorar las ofertas presentadas por los licitesl@onforme a los criterios establecidos
en los pliegos de condiciones del procedimiento.

d) Proponer la adjudicacién del procedimiento dedidacion al érgano de contratacion
0, cuando proceda, la declaracién de desiertenlancia o el desistimiento.
Décima-Octava. Plazo de formalizacion del contrato.

18.1. Los contratos deben suscribirse dentro @optle quince dias naturales siguientes

al de la fecha de la notificacion de la adjudicacio
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18.2. Dicho documento podra ser de tipo administrad mercantil, dependiendo de su
objeto y de lo que méas convenga a los Centros tie Bultura y Turismo de Lanzarote.
También podra ser elevado el contrato a eschitibdica cuando lo solicite el contratista,
corriendo éste con los gastos derivados de suartoegto.

18.3. Si por causa imputable al adjudicatario ndigra formalizarse el contrato dentro del
plazo indicado, los Centros de Arte, Cultura y $mmo de Lanzarote podran acordar la
resolucion del mismo, pudiendo incautar las gaaantiepositadas, asi como reclamar
indemnizacién por los dafios y perjuicios que d@dsen producido.

Décima-Novena. Constitucion de garantias.

19.1. En todas las contrataciones, salvo lo digpues el apartado siguiente, sera
preceptiva la constitucion de garantias definitigggun el procedimiento de que se trate
y su estado de tramitacion. La garantia definitiwgpodra ser inferior al 5% del precio de
adjudicacioén, excluido el IGIC.

19.2. Dichas garantias no seran preceptivas cussttate de contratos de arrendamiento,
de servicios y especiales, o de suministros, cuatdcontratista entregue los bienes
consumibles o de facil deterioro antes del pago ptetio. Estas excepciones estan
amparadas en la vigente legislacion de contratesgutorizan con objeto de ganar mayor
flexibilidad en la gestion de los Centros de A@altura y Turismo de Lanzarote.

19.3. Las garantias deberan prestarse en cualglgdes formas especificadas en los arts.
84 yss. de la LCSP.

Vigésima. Obligaciones de las partes.

20.1. Los contratos se ejecutardn con sujecions aestipulaciones contenidas en los
pliegos de condiciones.

20.2. Seréa obligacion del contratista indemnizar tpdos los dafios y perjuicios que se
causen, por si o por personal o medios dependialgbesnismo, a terceros como
consecuencia de las operaciones que requiera dacéa del contrato. Cuando tales
dafios y perjuicios hayan sido ocasionados comcecaescia inmediata y directa de una
orden de los Centros de Arte, Cultura y Turismd.alezarote, sera responsable la misma,

dentro de los limites sefialados en las leyes.
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20.3. Los contratistas deberan cumplir, bajo sulusk@ responsabilidad, las
disposiciones vigentes en materia laboral, de saisocial, y de seguridad e higiene en
el trabajo, debiendo tener a su cargo el persadsario para la realizacion del objeto de
los contratos, respecto a los que ostentara, & fod@fectos, la condicion de empresario.
20.4. Los Centros de Arte, Cultura y Turismo de Zzante facilitara al contratista el
acceso a los bienes, documentos e instalacionesfugsen precisas para el buen
cumplimiento del contrato, con las limitacionesaleg pertinentes, en su caso.
Vigésima-Primera. Abonos al contratista.

21.1. El pago del precio del contrato se efectoardra certificacion expedida por técnico
competente, mediante factura o también medianiiea.ec

21.2. La factura o recibo debera ser expedida derdo con los requisitos especificados
en la Instruccion Vigésima Sexta.

Vigésimo-Segunda. Suspension del contrato.

22.1. Si los Centros de Arte, Cultura y TurismoLdezarote acordaran la suspension del
contrato o por cualquier circunstancia previstal@gnte, se levantara un acta en la que
se consignaran las circunstancias que la han ndatiyala situacién de hecho en la
ejecucion de aquél.

Vigésima-Tercera. Cumplimiento del contrato.

23.1 Los contratos se entenderan cumplidos cuarideoetratista hubiere dado
cumplimiento al objeto de los mismos, de conformidaon lo establecido en los
correspondientes pliegos y a satisfaccion de lo#r@® de Arte, Cultura y Turismo de
Lanzarote.

Vigésima-Cuarta. Resolucion del contrato.

24.1 Ademas de en los supuestos de incumplimiettgpntrato se extinguird por su
resolucién, acordada por la concurrencia de algienlas causas previstas en los art.s 206
y siguientes de la LCSP, dando lugar a los efgm@gstos en dicho texto legal.
Vigésima-Quinta. Plazos de garantia.

25.1. Como norma general, el plazo de garantimsledntratos sera el que se fije en los

correspondientes pliegos de condiciones que hagraite de base a cada licitacion.
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25.2. No obstante en atencion a la naturalezaatéosicontratos, podra dispensarse del

plazo de garantia, a criterio del érgano de caatran.
Vigésima-Sexta. Contenido de las facturas y Circwotde Compras.
26.1. El contenido minimo de las facturas serégeiente:

a) Numero de factura, y en su caso, serie

b) Lafecha de factura.

c) Nombre y apellidos o Razén Sociatlel empresario que expide la factura y el

destinatario.
d) NIF del empresario y el destinatario.
e) Departamento al que se realizé la prestacion.
f) Descripcion de la operacior(prestacion del servicio, suministro, etc.).

g) Tipo de IGIC aplicable.

h) Desglose entre BASE y CUOTAde IGIC. Si la factura tiene varios tipos de

IGIC, la factura debera recoger por separado baseta correspondiente a cada

uno de los tipos.

i) Fecha de realizacién de la operaciési es distinta a la fecha de expedicién de la

factura.

}) En el caso de emitirna factura exenta o no sujeta a IGIC es necesarindicar

el precepto de la Ley que lo recoge

k) Como regla general la factura debera ir acompatataorrespondiente vale de

compra o justificante de la orden de encargo, pultieser rechazadas aquellas que

no cumplan este requisito. No obstante, no podoaaise ninguna factura sin la

firma del “Recibi y conforme” del responsable daivcio que origino el gasto.

26.2.- Para las contrataciones especificadas enodogatos menores debera seguirse el

circuito de compras establecido en os procedimsedéb Sistema de Calidad que en cada

momento se tenga por aprobado por el Consejo demstracion.

Vigésima-Séptima.

27.1. El orden jurisdiccional civil sera el compgtepara resolver las controversias que

surjan entre las partes en los contratos privadomescantiles. No obstante,

se
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consideraran actos juridicos separables los quictsn en relacion con la preparacion y
adjudicacion del contrato y, en consecuencia, losemos que tome el érgano de
contratacion, pondran fin a la via administrativasgran inmediatamente ejecutivos,
pudiendo ser recurridos potestativamente en repasinte el mismo 6rgano que los
dictd, o ser impugnados mediante recurso contem@dministrativo, conforme a lo
dispuesto en la Ley reguladora de dicha jurisditcio

27.2. Dado que los Centros de Arte, Cultura y Tooisde Lanzarote no esta sujeta a
contratos de regulacion armonizada, en sus proéeatios no cabe el recurso especial a
gue hace referencia el art. 37 de la LCSP.

27.3. Para todo lo no contemplado en las presémégsicciones de Contratacion se estara
a la legislacion sobre contratacion que resulteaplecacion a las Entidades Publicas
Empresariales Locales.

27.4. Las presentes Normas de Contratacion dedof@ de Arte, Cultura y Turismo de
Lanzarote entraran en vigor al dia siguiente deapmobacion en el Consejo de

Administracion.
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INFORME DE SECRETARIA

1.- Las presentes instrucciones se adaptan a lmatiga vigente en materia de
contratacion aplicables a las entidades del Sd¥fitico que no tengan el caracter de
administracion publica ni de poder adjudicador. (a6 de la Ley 30/2007, de 30 de
octubre).

2.- El 6rgano de contratacion competente para apiab presentes instrucciones debe ser
el Consejo de Administracion.

3.- Las presentes instrucciones, una vez aprobpoia®l Consejo de Administracion,
deberan ponerse a disposicion de todos los intdwesen participar en los procedimientos
de adjudicacion de contratos regulados por eliashjicarse en el perfil de contratante de
la entidad.

4. El presente informe se emite al amparo de lpudisto en la disposicion anteriormente
citada, por resultar preceptivo para su aprobacion.

Arrecife, a 18 de Juniced2008

EL SECRETARIO,

Firmado: Francisco Perdomo d@uintana
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